ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
24 квітня 2024 року № 39-VІІІ


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО ВИДАННЯ ПИСЬМОВИХ ЗОБОВ’ЯЗАНЬ ВІД ІМЕНІ ПІДОПІЧНОГО»
Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Розгляд заяви на засіданні Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	Члени Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30
днів

	5.
	Підготовка протоколу засідання Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради та витягів з нього
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів




Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує


